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INSTITUT AL-HOUDAYBIYYA

Reglement intérieur

Cesregles protegent les €leves, les familles et les enseignants. Elles sont
simples : merci de les lire en entier, et de les expliquer aux enfants.

Q Lesprit de Iinstitut

Nous apprenons la religion d’Allah. Chacun (éléve, parent, enseignant, secrétariat) se comporte
avec le bon comportement (adab) enseigné par le Coran et la Sunna : politesse, patience,
sincerite et respect du temps des autres.

e Des espaces séparés

* Leshommes ont des enseignants hommes, les femmes des enseignantes femmes.

* Chaque espace a son propre secretariat. Vous ecrivez seulement au secretariat de votre
espace.

* Pourles sceurs, la cameéra n'est jamais obligatoire.

 Apartirde 10 ans, les garcons et les filles sont dans des groupes séparés.

° L'inscription
* Llinscription est faite par le secrétariat, apres un échange avec I'éleve ou avec le parent.

® Pour un enfant, c'est toujours un parent ou un tuteur qui inscrit.

* linscription vaut acceptation de ce reglement.



° Le lieu du cours

Les cours se font en direct, a distance : Zoom, Google Meet ou appel WhatsApp.

L'eleve et lenseignant choisissent ensemble le moyen le plus simple. Tout changement est
signale au secreétariat.

Le lien du cours est personnel : on ne le donne a personne.

L'éleve s’installe dans un endroit calme, avec une tenue correcte, comme dans une vraie
classe.

Personne n'enregistre, ne filme ou ne fait de capture d’écran du cours sans I'accord de
I'enseignant et du secrétariat.

e L’heure et les absences

L'éleve est prét al'heure prévue.

Pour déplacer un cours, prevenez le secréetariat au moins 24 heures avant : le cours est alors
reporte sans frais.

Un cours annulé moins de 24 heures avant, ou manqué sans prevenir, est da.

Vous pouvez prevenir directement depuis votre espace en ligne : bouton « Prévenir d’'une
absence ».

Lenseignant attend I'éleve 15 minutes. Aprés 15 minutes sans nouvelles, le cours est compte
comme manque.

Silenseignant est absent, le secretariat vous previent : le cours est assuré par un autre
enseignant, rattrape a un autre moment, ou annulé et non facture. S’il est en retard, le temps
perdu est rattrape.

Apres trois absences de suite sans raison, le creneau peut étre donné a un autre eléve.

° Le carnet de suivi : chacun voit la méme chose

Apres chaque cours, I'enseignant note dans le carnet de suivi de I'éléve :

* sil'éleve etait présent ou absent, et la duree du cours ;

* cequiacéteappris;

* cequ’il faut reviser pour la prochaine fois.

L'éleve, ou le parent pour un enfant, voit ce que I'enseignant a note et le confirme dans les 48
heures. S’il y aune erreur, il le signale au secretariat dans ce delai. Sans signalement, le cours
est considere comme confirme.

Ce carnet sert de base au releve du mois. Ainsi, I'éleve, le parent, l'enseignant et le secrétariat
ont toujours les mémes informations.



° Le paiement

\ous payez chaque mois d’avance, a votre date d’'inscription. Le releve est prét quelques
jours avant, dans votre espace.

Vous reglez avant la date indiquée, par le moyen indiqué par le secretariat ; les frais d’envoi
sont a la charge de la famille. Frais d’inscription : 10 € (6 500 F CFA), une seule fois.

Un regu vous est remis apres chaque paiement.

Linscription se fait avec un engagement de 4 mois. Ensuite, vous pouvez arréter 4 la fin de
chaque mois paye, sans penalite.

Sans paiement 5 jours apres la date, les cours sont mis en pause jusqu’au paiement.

e Les enfants et les parents

Pour les enfants de moins de 10 ans, un parent reste a cote pendant le cours.
Le parent regarde le carnet de suivi chaque semaine et aide I'enfant a réviser.

Le parent est la seule personne qui parle avec le secrétariat pour son enfant.

o Le respect et les échanges

Les questions sont les bienvenues. Les débats hors sujet ou les polemiques n'ont pas leur
place en cours.

En dehors du cours, les échanges avec I'enseignant concernent seulement les legcons. Pour
tout le reste (horaires, paiement, probleme), on écrit au secrétariat.

Le secretariat repond aux messages pendant ses heures de travail, avec patience. Merci de
faire de méme.

Les supports donnes par l'institut sont pour I'éléve seulement : on ne les partage pas et on
ne les vend pas.

@ Si une regle n’est pas respectée

Une premiere fois : un rappel du secrétariat.
Si celarecommence : une pause des cours.

En cas de manque de respect grave envers un enseignant, un eléve ou le secretariat : la fin de
I'inscription, sans remboursement du mois en cours.

La direction de l'institut prend la décision finale.



0 J°ai lu et j'accepte ce reglement

Vous pouvez repondre simplement « J'accepte le reglement » au secretariat sur WhatsApp, ou
remplir ci-dessous.

Nom de I'éleve Nom du parent (pour un enfant)

Date Signature
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